
ridgewater.edu/legalassistant

Distinciones del programa
• Todos los cursos electivos técnicos legales y básicos para asistente legal 

se ofrecen en formato en línea, tanto en tiempo real como grabados, para 
conveniencia del estudiante.

• Personal experimentado con conocimiento vigente en asistencia jurídica y 
como bibliotecarios de derecho 
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de oportunidades. Este documento está disponible 

en formatos alternativos para personas con discapaci-
dades; los consumidores que tienen discapacidades 
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Traducido septiembre de 2021: Para obtener la 
 información más actualizada sobre los programas, 

visite el sitio ridgewater.edu y seleccione el traductor 
de idiomas al español. 
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Información de carrera
Los asistentes legales combinan las 
destrezas de los asistentes administrativos 
con la investigación legal y el apoyo para 
el trabajo crítico en un equipo de oficina 
jurídica. Quienes son pensadores analíticos 
y orientados al detalle, y se destacan en 
la comunicación, el control del tiempo y el 
servicio al cliente llegan a ser excelentes 
asistentes legales.

El crecimiento laboral proyectado, 
correspondiente al período 2018-2028, 
para Minnesota es del 13.3% y del 12% 
para los EE. UU. El salario de nivel inicial 
en Minnesota es de $20.04, que es 
ligeramente más alto que el promedio 
estadounidense.

Fuente: careerwise.minnstate.edu

Los estudios de abogados son opciones 
obvias para el empleo. Sin embargo, 
muchos trabajadores de apoyo legal 
obtienen empleo en:
• Oficinas gubernamentales y despachos 

de funcionarios públicos
• Oficinas inmobiliarias
• Departamentos jurídicos corporativos

Títulos y certificados
Asistente legal

Título de AAS - 60 créditos 
Diploma - 48 créditos 
Certificado - 18 créditos

Acerca del programa
Como estudiante del programa 
de asistente legal, llegará a ser 
experto con destrezas especiales y 
antecedentes en terminología legal, 
preparación de documentos legales y 
procedimientos de oficina.

Al graduarse, habrá adquirido 
experiencia en:
• Tecnología y destrezas de oficina
• Redacción de documentos para 

litigio civil y penal, validación de 
testamentos, derecho inmobiliario, 
derecho corporativo y derecho de 
familia

• Investigación y análisis jurídicos
• Preparación de registros de tiempo 

y declaraciones de facturación

Todos los cursos electivos técnicos 
legales y básicos para asistente legal 
utilizan métodos interactivos de 
aprendizaje en línea. Las clases se 
presentan en tiempo real o se graban 
para conveniencia del estudiante.

El certificado es excelente si usted 
tiene previa educación o experiencia 
en apoyo administrativo, pero desea 
desarrollar destrezas para trabajar en 
un ámbito legal.

Programas relacionados
Asistente administrativo

Asistente administrativo en  
   cuidado de la salud

Asistente legal

en línea

Calificado como el colegio 
universitario comunitario  
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Miembro del Estado de Minnesota
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Program Distinctions
•  All Legal Assistant core and technical electives are online –  

    real-time or recorded for student convenience

• Experienced staff with current knowledge in paralegal and as a  
law librarian
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Career Info
Legal assistants combine 
administrative assistant skills with legal 
research and support for critical work 
on a legal office team. People who 
are detail-oriented, analytical thinkers 
who are good at communication, time 
management, and customer service 
make great legal assistants. 

Projected job growth for Minnesota 
is 13.3% and 12% for the U.S. for 2018-
2028. Entry level Minnesota wages of 
$20.04 are slightly higher than the U.S. 
average.

Source: careerwise.minnstate.edu

Law offices are obvious choices for 
employment.  However, many legal 
support staff work in: 
• Government or political offices
• Real estate offices 
• Corporate legal departments

Degrees and Certificates
Legal Assistant

AAS Degree – 60 credits
Diploma – 48 credits
Certificate – 18 credits

About the Program 
As a student in the Legal Assistant 
program, you will become proficient 
with the specialized skills and 
background in legal terminology, legal 
document preparation, and office 
procedures. 

Upon graduation, you are prepared 
with expertise in:

• Technology and office skills
• Document composition for civil 

and criminal litigation, probate, 
real estate, corporate and  
family law

• Legal research and analysis
• Preparation of timekeeping and 

billing statements

All Legal Assistant core and legal 
technical electives utilize interactive 
online delivery methods. Classes are 
delivered real-time or recorded for 
student convenience. 

The certificate is great if you have 
prior administrative support education 
or experience, but you wish to gain the 
skills to work in a legal setting.

Related Programs
Administrative Assistant

Healthcare Administrative  
    Assistant

Legal Assistant

Online

Ranked Minnesota’s  
#1 Community College 

and US Top 20, 
2020 & 2021 niche.com


